Der Berliner Wissenschafts-Verlag sucht eine/n

— Volontar*in
Programmplanung & Marketing

Seit liber 50 Jahren ist der Berliner Wissenschafts-Verlag in der geisteswissenschaftlichen Fachwelt zu
Hause und mittlerweile Teil einer familiengefiihrten Mediengruppe. Schwerpunkte unseres interdiszipli-
ndren Programms sind die Bereiche Recht, Ost- & Nordeuropa, Politik, 6ffentliche Verwaltung & Wirtschaft
sowie Geschichte (v. a. Berlins & Brandenburgs). Jahrlich ca. 150 Neuerscheinungen sowie 8 Zeitschriften
spiegeln unsere Erfahrung im qualitdatsbewussten Publizieren und die engen Kontakte zu fiihrenden
Institutionen des Wissenschaftsstandorts Berlin.

Unsere Anforderungen

« abgeschlossenes Studium in einem geisteswissenschaftlichen Fach (Master, Magister, Diplom o. &.)

+  Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau, sehr gute Englischkenntnisse

* ausgeprdgtes Sprachgefiihl, sehr gutes schriftliches Ausdrucksvermdgen und sichere Beherrschung
der deutschen Rechtschreibung

+  hohe Kommunikationskompetenz, Teamfahigkeit sowie souveranes und gewandtes Auftreten

+  fundierte PC-Kenntnisse (MS-0ffice), Kenntnisse der Adobe Creative Suite von Vorteil

+ Organisationstalent und sorgfaltige Arbeitsweise

*  Praktikumserfahrung in einem Fachverlag von Vorteil

Ilhre Aufgaben

*  Projektmanagement: Betreuung von Buchprojekten von Manuskriptabgabe
bis Erscheinen, inkl. Autorenkommunikation und Rechnungsstellung
+  Korrektorat ausgewahlter Manuskripte
+ Organisation und Betreuung des Verlagsauftritts auf Fachtagungen und Konferenzen
+  Konzeption, Satz, Priifung und Indruckgabe von Werbemitteln
+  Erstellung, Durchfiihrung und Auswertung von Werbemailings (E-Mail und Print)
* Assistenz bei der Anzeigenverwaltung und -auswabhl
* Assistenz bei Betreuung der Website und der Social Media-Kandle des Verlags
* Redaktion von Buchklappentexten und verlagseigenen Werbetexten

Wir bieten

+ Einblicke in alle Bereiche der Verlagsarbeit

+  Maoglichkeit zur selbststandigen Projektarbeit nach der Einarbeitung
+ Arbeitin einem engagierten Team im Herzen West-Berlins

* Firmenticket fiir den Tarifbereich AB

Das Volontariat ist auf mindestens 18 Monate ausgelegt und wird brancheniiblich vergiitet.
Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich bitte mit allen tiblichen Unterlagen via E-Mail
bei Jessica C. Gutsche (bewerbung@bwv-verlag.de). Bewerbungsschluss ist der 15.02.2021.

Berliner Wissenschafts-Verlag | BehaimstraRe 25 | 10585 Berlin Berliner
Tel.030 8417 70-0 | Fax 030 8417 70-21 Wissenschafts-Verlag
www. bwv-verlag.de | bwv@bwv-verlag.de




