
JUVE ist ein Fachverlag mit Sitz in Köln. Unsere Publikationen richten sich an Juristen, Patentanwälte  
und Steuerberater in Kanzleien, Beratungsgesellschaften, Unternehmen, Justiz und Verwaltung. Und an Studierende 

und Referendare. Unsere Brancheninformationen – Nachrichten und Artikel, Rankings, Umsatz- und Gehaltsstatistiken – 
veröffentlichen wir in Zeitschriften und Handbüchern sowie online. Zudem veranstalten wir Fachtagungen, Netzwerk-

veranstaltungen und Preisverleihungen.

Wir sind ein seit über 20 Jahren kontinuierlich und nachhaltig gewachsenes Unternehmen mit  
rund 80 Mitarbeitern. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir an unserem Verlagssitz in Köln  
einen

Redaktionsassistenten (w/m/d) 
in Teilzeit (mindestens 20 Wochenstunden)

Das sind Ihre Aufgaben:
• �Sie unterstützen unsere Redakteure bei der Recherche und  

der Koordination der redaktionellen Abläufe
• �Sie betreuen die interne Kommunikation mit anderen 

Redaktionsteams und Verlagsabteilungen

• �Sie unterstützen uns bei der externen Kommunikation mit 
unserer Zielgruppe

Das bringen Sie mit:
• �Spaß an der Koordination von Informationen und Interesse  

an Wirtschaftsberichterstattung 
• �Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowohl am Telefon  

als auch im persönlichen Gespräch 
• �Erfahrung mit Internetrecherchen und idealerweise auch 

Kenntnisse im Bereich der Sozialen Medien 

• �Teamorientiertes, selbstständiges und kooperatives Arbeiten
• �Sehr gutes Organisationsmanagement, Flexibilität und die 

Lust darauf, sich immer wieder auch in neue Themenbereiche 
einzuarbeiten

Das bieten wir Ihnen:
• �Eine verantwortungsvolle Tätigkeit im spannenden Umfeld  

der Medienbranche
• �Eine unbefristete Festanstellung in Teilzeit 
• �Einen interessanten und breitgefächerten Arbeitsbereich auf 

dem Weg in die Digitalisierung

• �Einen Arbeitsplatz in einem engagierten Team an einem 
attraktiven Standort in der Kölner Südstadt sowie flexiblen 
Möglichkeiten, mobil zu arbeiten

Ist dieser Job das, was Sie suchen?  
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, des möglichen Eintrittstermins 
und des von Ihnen gewünschten Wochenstundenumfangs an:

JUVE Verlag für juristische Information GmbH 
Chefredaktion · Sachsenring 6 · 50677 Köln · www.juve.de 

Gerne können Sie sich digital bewerben, schreiben Sie bitte an: bewerbung@juve.de. 
Wir bitten Sie, Ihre Dateianhänge auf max. 10 MB zu beschränken.


